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0.1 Fonctionnalités du catalogue : Recherche
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Le catalogue permet de rechercher des documents parmi :

- Les documents présents dans les trois BU : livres, revues, cartes …

- Les ressources en ligne proposées par les BU et de consulter des 
documents en ligne (articles, e-books, thèses etc.)



Point de vigilance sur les ressources en ligne
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Lorsque vous faîtes une recherche dans le catalogue, les ressources en ligne ne sont 
pas toutes interrogées par le moteur de recherche du catalogue.

Certaines doivent être interrogées directement. Pour accéder aux différentes 
ressources, deux possibilités :

- Retrouvez l’ensemble des ressources en ligne depuis le menu « Ressources en 
ligne ». Elles sont classées par ordre alphabétique.

- Toutes les ressources en ligne sont référencées dans notre catalogue. Vous pouvez 
donc rechercher une ressource directement dans le catalogue, par titre ou mots-clés. 



Comment interroger le catalogue?
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❑ Directement dans la barre de recherche accessible sur notre site web : 
https://www.univ-smb.fr/bu/

❑ Depuis la page d’accueil du catalogue : https://catalogue.univ-smb.fr/

https://www.univ-smb.fr/bu/
https://catalogue.univ-smb.fr/


0.2 Fonctionnalités du catalogue : Nouveautés et 
sélections
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Pour consulter la  liste des nouveautés par BU ainsi que des sélections 
thématiques de documents, cliquez sur « Nouveautés et sélections »



0.3 Fonctionnalités du catalogue : Compte lecteur
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Pour vous connecter à votre compte lecteur, cliquez sur

et identifiez vous avec vos identifiants USMB.

Une fois connecté, vous pourrez :

❑ Sauvegarder vos recherches et vos résultats

❑ Exporter vos résultats de recherche

❑ Réserver un document déjà emprunté ou présent dans une autre BU de 
l’USMB

❑ Consulter vos emprunts en cours et les prolonger, suivre vos demandes, 
retrouver vos documents et vos recherches sauvegardés



1. Faire une recherche
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1. 1. Recherche simple
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Basculer vers la
recherche avancée

Saisir les termes de recherche dans
cette zone

Chercher sur tous les types de documents ou
sélectionner un type de document



1. 2. Recherche avancée
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Critères
supplémentaires

Utiliser la recherche 
avancée pour :

• Interroger des champs 
précis : auteur, titre, 
sujet…

• Combiner des champs 
entre aux avec des 
opérateurs booléens

• Ajouter des critères à la 
recherche (date, 
langue…)



1. 3. Astuces de recherche
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 « mot » : les guillemets permettent de chercher l’expression exacte et non
pas chacun des mots séparément

« économie du sport » cherchera dans les notices « économie du sport » et non pas
« économie », « du » et « sport ».

 *mot ou mot* : l’étoile permet de faire une troncature et de trouver tous les
mots ayant la même racine ou la même terminaison

sport* : permet de trouver des résultats contenant sport, sports, sportif, sportive etc.



1. 4. Utiliser les filtres
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Après avoir lancé une recherche (qu’elle soit
simple ou avancée), on peut affiner les
résultats de recherche grâce aux filtres (ou
« facettes ») placés sur la gauche.

Nombre de documents 

concernés par le filtre

Inclure les résultats sans texte

intégral : intégrer dans ma

recherche des documents

auxquels la BU ne donne accès

ni sous forme physique, ni sous

forme électronique. Cela signifie

qu’il faudra trouver une autre

source d’accès pour obtenir le

texte complet.



1. 5. Mémoriser les filtres
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 Filtres activés : ils apparaissent en haut de la
colonne.

 Mémoriser tous les filtres pour les utiliser
lors des prochaines recherches.

 Pour mémoriser un filtre individuellement, 
il faut cliquer à gauche du filtre pour faire 
apparaitre un cadenas.

 Pour retirer un filtre mémorisé, il faut 
cliquer sur le cadenas.



2.  Lire les résultats de recherche
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2. 1. Page de résultats
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 Nombre de résultats : souvent important
lors d’une recherche simple, on peut réduire
ce nombre rapidement en utilisant les filtres
sur la gauche pour spécifier sa recherche.

 Informations sur le document :

1. Type de document (article scientifique, livre,
thèse, vidéo etc.)

2. Titre du document

3. Auteur-s du document

4. Informations d’édition (éditeur, date
d’édition etc.)

 Accès au document « Où trouver ce 
document » ou « Disponible en ligne »  

4
3

1
2



2. 2. Lire une notice : document physique
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1

2

Sélectionner 

une BU

Disponibilité, Salle ou secteur, Cote

Informations sur l’exemplaire : disponibilité
de l’exemplaire (en rayon – non empruntable –
prêté jusqu’au) et informations sur les
conditions de prêt du document.



2. 3. Faire une demande de document
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Attention : cette fonctionnalité nécessite d’être 
identifié (« Mon compte BU »)

La fonction « le demander » regroupe plusieurs actions 
possibles :

- faire venir un document d’une autre bibliothèque USMB
- demander un document en magasin
- réserver un document déjà emprunté

Vos demandes en cours sont visibles dans « mon compte BU ».

Lorsque le document demandé sera disponible dans la bibliothèque de retrait choisie,
vous recevrez un e-mail.

Si vous voulez faire venir un document d’une bibliothèque n’appartenant pas à
l’USMB, il faut faire une demande de PEB (Prêt entre Bibliothèques) via le formulaire
disponible sur notre site web > Services > Faire venir un document.



2. 4. Lire une notice : 
ressource électronique
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 Référence de l’article

 Liens d’accès vers la ou les
ressources auxquelles la BU est
abonnée (ou en accès libre).

 Comme ici, il peut y avoir
plusieurs accès possibles.



2. 5. Enregistrer ses recherches et résultats
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Enregistrer la recherche en cours, y compris les filtres sélectionnés.

Conserver ce document : enregistrer la notice du document.

Consulter mes favoris : accéder à ses recherches et documents sauvegardés, ainsi qu’à son
historique de recherche récent.



2. 6. Gérer ses références 
bibliographiques (1/2)
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A partir d’une notice, vous pouvez utiliser les fonctions :

➢ CITATION : sélectionner une norme de présentation
bibliographique pour copier la référence du document
dans une bibliographie

➢ PERMALIEN : copier le lien de la notice

➢ EXPORTER : exporter la notice dans un format compatible avec un
logiciel de gestion bibliographique de type ZOTERO

➢ COURRIEL : envoyer la référence par e-mail à quelqu’un

➢ IMPRIMER : imprimer les informations du document

Vous pouvez aussi utiliser les 
fonctions exporter, courriel 
et imprimer sur une liste de 
documents en les 
sélectionnant à partir de la 
recherche ou des documents 
sauvegardés



2. 6. Gérer ses références bibliographiques (2/2)

07/07/2025 Guide d’utilisation du catalogue 22

La BU vous conseille d’utiliser le logiciel libre Zotero pour la gestion de vos 
références bibliographiques.

Ce logiciel permet :

- d’enregistrer vos références bibliographiques

- d’insérer des citations dans un texte

- d’éditer une bibliographie

Formez vous à Zotero à partir du cours disponible sur le Moodle des BU.

https://moodle.univ-smb.fr/course/view.php?id=19302

